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Det kanske verkar manga punkter nar man listar alla punkter for sig, men i sjélva verket ar det inte s& mycket.
Mest betungande &r vl att sammanstalla materialet till arsmotet, men det dr ju fyra personer i styrelsen och om
man delar upp jobbet sé blir det inte s& mycket jobb for var och en.

Tidpunkt

Handelse

Check

1/1

Nytt rdkenskapsar borjar. Det gamla ar avslutat.
Begar redovisning och bokslut for det gangna ret fran redovisaren sa att vi har det i tid for
nésta styrelseméte.

Slutet av januari

Styrelsemdte

1. Besluta preliminar tidpunkt for arsstimma, sa att bokning av lokal kan goras

2. Gor upp prel tidplan for forberedelser till arsstamma (mars — fore aprils slut)

3. Kolla arsbokslut och férra érets redovisning

4.  Forbered att lamna over till revisorerna, maste vara klart till nasta styrelsemate

I borjan av februari 1. Bokning av lokal for arsstamma

2. Revisorerna jobbar, klart senast tre veckor fore arsstimman

3. Valberedning triggad

4. Begdr, via Villadgarforbundet, tel 010-750 01 00, officell forteckning dver
lagfarna fastighetsdgare i samfalligheten (Lantmateriet). Gratis for samfalligheter
med avtal.

5.  Skicka ut fakturor for samfallighetsavgiften for period 1. Forfallodag sista
februari.

Borjan-mitten av
mars (beror pa
beslutad tidpunkt
for armate)

Styrelsemate (c:a tre veckor fore arsstimman)
Kolla lokalbokning for arsstamma. Definitivt arsstammodatum slas fast.
Kolla att revisorerna I[&mnat revisionsberattelse
Valberedningens forslag Kklart?
GOr upp verksamhetsberattelse.
Gor upp verksamhetsplan for det kommande aret.
Gor upp ny budget baserad pa verksamhetsplanen och aktuella taxor for el och
vatten.
7. Kolla, ev justera, tidplanen for forberedelser och arstamma:
Skriftlig kallelse till arsméte till medlemmarna senast 14 dagar fore stimman
Motioner fran medlemmarna lamnas till styrelsen senast 10 dagar fore
arsstamman
Foljande delas ut till medlemmarna senast 7 dagar fore stdmman:
- verksamhetsberéttelse,
- arsredovisning,
- revisionsberattelse,
- forslag till drift och underhall (ger utgiftsdelen av budgeten)
- forslag till inkomststat (ger inkomstdelen av budgeten)
- debiteringslangd (baseras pé forteckningen Gver lagfarna dgare fran
lantméteriet)
- forslag till nya funktionarer (kommer fran valberedningen)
8. Kolla eventuellt planerade informationsaktiviteter i samband med arsmotet
9. Kollaav att samféllighetsavgifterna period 1 har betalats.

SoaprwWNE

Enl tidplan
ovan

Sammanstall och distribuera materialet till arsstamman, senast 7 dagar fére stimman, helst
14 dagar eller mer, tillsammans med kallelsen.

Beslutad tidpunkt
for arsstaimma

Arsstamma. Enligt kallelse och dagordning (se stadgarna).
Protokollfores. Protokollet ska tydligt ange datum féreningens namn och adress, valda
medlemmar samt évriga beslut. Protokollet skall justeras och vederborligen undertecknas.

Snarast efter
arsstamman

Konstituerande styrelsemote.

Den nyvalda styrelsen héller ett méte, dar styrelseposterna och 6vriga arbetsuppgifter
fordelas.

Teckningsrétt for samfélligheten beslutas.

Ta ratt pa styrelsemedlemmarnas personnummer och korrekta namn. Behdvs fér anmélan
till bank och lantmaéteri.

Utse eventuellt en styrelseledamot att ansvara fér gatubelysningen samt inkdpa och férvara
reservlampor.

Besluta eventuell ny adress for foreningen (vanligen c/o kassoren).

Protokollféres noga. Protokollet fran detta méte maste vara daterat, justerat och
undertecknat. Namnet pa féreningen anges tydligt i protokollet.
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Snarast efter
konstituerande
styrelsemdote

1. Meddela samféllighetens Bank de nya teckningsréttshavarna samt féreningens
ev. nya postadress. Vidimerade Protokollsutdrag fran styrelsens
konstitueringsmdéte kompletteras med ledaméternas personnummer samt
foreningens nya adress dit kontoutdragen skall skickas.

2. Om foreningen bytt kassor och ordférande behdvs ev sk Digipass for att kunna
gora utbetalningar och kontrollera bankkontot. Begéar detta hos banken.

3. Meddela Lantmaterimyndigheten den nya styrelsens sammanséttning,
foreningens adress samt eventuella stadgedndringar. Blanketter kan laddas ner
fran nétet. Till anmélan bifogas vidimerade kopior av Arsstimmoprotokollet och
Protokollsutdrag fran styrelsens konstitutionsmoéte.

4. Anmal eventuellt &ndrad adress och foreningens kontaktperson till:

Vattenfall (El),

Botkyrka Kommun Tekniska Forvaltningen (Vatten och avlopp),
Skattemyndigheten (bif. vidimerat Protokollsutdrag),
Forsékringsbolaget (ev via Villadgarna, se nedan),
Snordjningsentreprendren, ange &ven kontaktperson.

Anmal styrelsesammansattning och ev ny adress till Villadgarna.

5. Meddela redovisningsfirman ev ny kontaktnamn. Ev méte med redovisaren.

6. Distribuera protokoll fran rsstimma och konstituerande styrelsemote till
medlemmarna och till redovisningsfirman.

Mitten av april

Styrelsemdte
1. Skicka ut vattenavldsningsblanketter till medlemmarna fér individuell avl&sning
den 1 maj.
2. Gor upp om hur avlasningen 1 maj av de tre gemensamma vattenmatarna ska ga
till.

1 maj

Avlasning av vattenmaétare.
Rapporter samlas in via sdckgatsrepresentanterna senast inom en vecka.
Kolla direkt att inte vardena &r orimliga. JAmfor med tidigare férbrukning etc.

I borjan pa maj

Skicka ut fakturor for samfallighetsavgiften for period 2. Baseras pa faststélld inkomststat
fran budgeten som beslutats pa arsstdmman. Férfallodag 31 maj.

Barjan-mitten pa
juni

Styrelsemdte
1. Kolla att anmélningar till berérda myndigheter, banker och leverantérer kommit
ivag.
2. Kolla att slutbesiktning och atgardande av ev anmarkningar efter snéréjningen
skett
3. Kollaatt samtliga samfallighetsavgifter har kommit in.
4. Kolla att vart avtal med Villadgarna har fornyats och att forsékringen galler.

Maj-augusti

Sammanstéllning av vattenslutrdkning med hjélp av befintlig excel-mall.
Styrelsen gor rimlighetskontroll.

Bdrjan av augusti

Skicka ut fakturor for samfallighetsavgiften for period 3. Baseras pa faststalld budget pa
arsstamman. Kostnad for vatten enl avlasningen 1 maj ingar. Férfallodag 30 augusti.

Bdrjan-mitten av

Styrelsemdte — ater efter sommaren.

september
Bdrjan av oktober Teckna nytt avtal med entreprendr for sndréjning
Borjan av Skicka ut fakturor for samfallighetsavgiften for period 4. Baseras pa faststalld budget pa
november arsstamman. Forfallodag 30 november.
Anmarkning: Pa senare ar har avgiften for period 4 satts till noll av stimman.
I borjan av Styrelsemdte
december 1. Fastallande av nésta ars februariutdebitering, ("period 1 foljande &r”).

31 december

Rakenskapsaret avslutas.

Hela aret 1. Hall ratt pd vad som hander i omgivningarna.
2. Introducera nyinflyttade medlemmar till samfélligheten med kontakt, och
Overlamning av broschyren ”Vilkommen till R6dstenen”.
3. Taréatt pa korrekta namn pa nya agare, med telnr , emailadresser etc.
4. Protokoll distribueras normalt inom c:a en vecka efter mote. Skall vara
justerat och signerat.
5. For medlemmar som inte har email printar resp sackgatsrepresentant
protokollet och gér ut med det.
Hela aret Kontroll och attest av inkommande rékningar samt utbetalning via internetbank.

De atgardade fakturorna sands till redovisaren som bokfor dem.




